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DocuWare Anleitung

Automatische Nummerierung von Dokumenten

Sehr oft gibt es im Unternehmen die Anforderung Dokumente eindeutig zu
nummerieren. Dies kann durch das Aufbringen eines Paginierstempels oder dem
Aufkleben eines fortlaufenden Barcodes geschehen. Hierbei wird automatisch, bei
der Ablage eines Dokuments, eine Nummer erzeugt.

Die automatische Nummerierung in DocuW are hangt an der Ablagemaske mit der
ein Dokument in archiviert wird.

Wie muss vorgegangen werden?

Es wird zunachst ein numerisches Feld im Archiv benétigt!

Allgemein Datenbankfelder Dialoge Berechtigungen

Verfiigbare Datenbankfelder
Feldname Typ Lange Dezimalstellen Dokumentname
coman 1eAL 202 o~
Betreff Text 255
Status Text 255
Faligkeitsdatum Datum
Dokumentennummer Text 255
Projekt Text 255
Betrag Dezimalzahl 2
Steuernummer Text 255
IBAN Text 255
Fulitext Text
Buchungsdaten Tabele
Stichwort Stichwort 255
T
Interne Belegnummer Numerisch 0 ™

+ | =
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In dem Ablagedialog, wo es gewtinscht wird, muss dieses Feld entsprechend
konfiguriert werden.

Ablagedialog konfigurieren

Art des Dokumentes Beschriftung andern Text = &l v @
Frma Beschriftung dndern Text = @
Datum Beschriftung andern Datum = @
Kontaktperson Beschriftung andern Text = @
Kundennummer Beschriftung dndern Text = @
E-Mail Beschriftung andern Text = @
Betreff Beschriftung andern Text = @
Status Beschriftung dndern # Text = @ 1
Faligkeitsdatum Beschriftung dndern Datum = @
Dokumentennummer Beschriftung andern Text = @
Projekt Beschriftung dndern Text = @
Betrag Beschriftung dndern Dezimalzahl = @
Steuernummer Text = @
IBAN Text = @
Buchungsdaten Tabele @

]

Interne Belegnummer Beschriftung andern Numerisch

Inteligent Indexing Indexfelder in diesem Dialog mit Inteligent Indexing automatisch fiillen

Eigenschaften vom Dialogfeld "Interne Belegnummer” dndern
Feldname im Dialog = Interne Belegnummer

Pfichtfeld

Feld vorbelegen Keine ~

Nur lesen

Auswahlisten fir den DocuWare Client wahlen oder neue erstellen

Alle Intern Extern | Q |Fitern ‘
Verw... -~ Name Typ Art
Standard-Auswahliste einspaltig intern .
Users einspaltig intern
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Hier muss nun auf ,Automatische Nummerierung“ umgestellt werden.

Feld vorbelegen Automatische Nummerierung w

Im unteren Teil der Maske erscheinen nun die bereits angelegten Nummernkreise.

Feld vorbelegen Automatische Nummerierung v

v Nur lesen

Erstelen Sie einen neuen Nummernkreis oder wahlen Sie einen aus der Liste.

Jedem Dokument wird eine eindeutige Nummer aus diesem Nummernkreis zugeteift.

Ver...  Name Am.f.wert Ndchster Wert
mmernkm’s -1 . 1 : 1
Nummernkreis - 2 1.000.000.000 : 1.000.000.000
Nummernkreis - 3 500.000.000 : 500.000.000
Nummernkreis - 4 10.000 : 10.000
+ -—
Abbrechen OK

In diesem Fall ist dem Feld der Nummernkreis — 1 zugeordnet. D.h. es wird hier mit
dem Wert 1 begonnen. Der Wert bei ,nachster Wert* zeigt die nachste
Nummerierung im Nummernkreis an.

Wird ein weiterer Nummernkreis bendtigt, dann kann dieser durch + hinzugefugt
werden.

+ -

In der Ansicht des Ablagedialogs wird dann gekennzeichnet das dieses Feld eine
automatische Nummerierung hinterlegt hat.

Interne Belegnummer Beschriftung dndern

Nach dem Speichern wird jetzt mit jedem Ablegen Uber diesen Dialog das Feld
.Interne Belegnummer® mit einem Wert ausgefllt.
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DocuWare Anleitung
Automatische Nummerierung in Forms

S

Auch in WebFormularen (Forms) gibt es die Mdglichkeit, die automatische

Nummerierung zu nutzen.

Hierzu gibt es extra einen Feldtyp.
Dieses muss in das Formular eingebaut werden.

Automatische Nummer

Auf der rechten Seite kann nun der Nummernkreis
ausgewahlt werden, der fur dieses Feld genutzt
werden soll.

Nummernkreis

- Bitte wahlen - ~

Existiert der Nummernkreis, den man hier zuordnen
mochte, noch nicht, muss dieser Nummernkreis, wie

Felder

ABC Text einzellg
= Text mehrzeiig
# Nummernfeld
Datum
Checkbox

2 Muttiple Choice
Drop Down
Dateianhang
£2 Unterschrift
Feste Elemente

O Titel

[E] Fest eingegebener Text
[ad Bild

113 Aptomatische Nummer

3 Abstand

Felder

oben beschrieben, aus einem Ablagedialog heraus
angelegt werden!

Bitte beachten Sie, dass ein Feld, dem Sie spater das Formularfeld zuweisen wollen
KEINE automatische Nummerierung in dem verwendeten Ablagedialog zuweisen

dirfen!

Nach Anlage der Nummernkreise sollte das Feld also wieder zurtickgesetzt werden

auf ,Keine“ Vorbelegung.
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